
Curso Nómina
Electrónica 4.0
¡Fácil y completa!

Fechas: 23 y 24 de mayo
Horario: 9 am a 2 pm

Temario

Modalidad: Presencial

¿A quién va dirigido? Contadores, adminis-
tradores, personal de nóminas, personal de 
recursos humanos, estudiantes de carreras 
económico-administrativas.

Objetivo del curso: Conocer los fundamen-
tos legales más importantes que dan origen 
a los diferentes procedimientos para la real-
ización de la nómina electrónica, platafor-
mas de gobierno y software especializado 
que permita cumplir a cabalidad con las ob-
ligaciones fiscales y laborales relativas al 
pago de personal.

Modulo I

Antecedentes del pago de nómina
Ley federal del trabajo
Imss
Infonavit
Ley de ISR
Reglamento del ISR
Reformas laborales
Nom 035
Reforma fiscal 2023

Modulo II

Qué es la Nómina electrónica

Configuración general
Configuración personalizada de la nómina 
en Aspel Noi Versión 10

Catálogos generales de una nómina
• Departamentos
• Puestos 
• Clasificaciones
• Tipos de faltas
• Calendarios
• Tablas
• Percepciones
• Deducciones
• SDI
• Trabajadores
o Datos generales
o Salario
o Imss
o Fiscales
Creación de nóminas
• Nómina normal
• Nómina especial
• Periodicidad de nómina
o Nómina semanal
o Nómina catorcenal
o Nómina quincenal
o Otras periodicidades

Movimientos a la nómina
• Por trabajador
• Por percepción
• Horas extras
• Vacaciones
• Faltas
• Importación de movimientos
Cálculo de ISR
• Mensual
• Ajustado
• Anual
• Factor de mensualización
• 
Plataformas de gobierno
• Interfaz con IDSE
• Interfaz con Sua
• Interfaz con Infonavit
• Reporte de liquidación Imss
• Reporte de Sar e Infonavit
• Interfaz Fonacot
• Prima de riesgo

Nómina previa
• Reporte individual
• Reporte general
Pago de nómina
• En efectivo
• Con cheque
• Dispersión de nómina
Emisión de nómina electrónica
• Timbrado de recibos
o Con cfdi 3.3
o Con cfdi 4.0
Nóminas especiales
• Pago de aguinaldo
o En base a la LISR
o En base al RISR
• Pago de PTU
• Otras nóminas

Documentos asociados
• Contratos
• Evaluaciones
• Constancias
Manejo de perfiles de usuarios

Finiquitos
• Renuncia voluntaria
• Recesión
Contratos
• Renovación
• Vencimiento
Pensiones alimenticias
• Captura
• Reporte

Modulo III

Nómina electrónica avanzada
Importación y exportación de información 
Cotejar recibos cfdi
Histórico de cfdi
Conciliación de acumulados
Corte anual
Incremento de sueldos
Cálculo inverso
Fondo de ahorro
Contratos y otros documentos
Importar y exportar información
Nómina para dependencias
 gubernamentales
Procesos especiales de la nómina
Problemas comunes de la nómina 
electrónica
Edición de formatos personalizados
Emisión de reportes fiscales
Emisión de reportes administrativos


